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PERFIL PROFESIONAL

Organizacién y comunicacidn con criterio.

Comunicadora social y periodista, mencion audiovisual, con mas de 10 anos de trayectoria en medios de
comunicacién, ventas y gestion administrativa. Experiencia en coordinacion de agendas, informes, atencion a
clientes y proveedores, seguimiento comercial y comunicacion interna y externa. Perfil proactivo, organizado y
orientado al cumplimiento de objetivos, con especial atencién a la confidencialidad y la gestion del tiempo.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ROJAS ELECTRIC LLC

Marketing y social media

Planificacién y ejecuciéon de estrategias de marketing digital.
Administracion y actualizaciéon de las redes sociales de la empresa.

Creacién y publicacién de contenido digital.

FUNDOMONDES

Analista de ventas y administracion

Captacion de nuevos clientes y renovaciéon de pedidos de clientes existentes.

Control y seguimiento de entregas, 6rdenes de compra y facturas.
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Trayectoriay formacidn.

CONTINUACION / EXPERIENCIA PROFESIONAL

ELETRANS S.A.

Asistente de la Gerencia General

Coordinacion y gestion de agendas de la Gerencia General.
Atencion y relacion con clientes y proveedores.
Correccion y redaccion de informes y presupuestos.

Gestion de la comunicacion interna y externa.

TELEPERFORMANCE CHILE - ZURICH

Ejecutiva analista de ventas

Andlisis final de ventas de pdlizas de automéviles.
Captaciéon de nuevos clientes.

Ingreso y seguimiento de siniestros.

INGEFIX S.A.

Asistente de ventas y administracion

Atencion a clientes y proveedores.

Ventas, elaboracion de presupuestos y facturacion.

FORMACION ACADEMICA IDIOMAS

Periodista - Mencidn audiovisual Espaiol Nativo

Universidad Santa Maria - Egresada en 2011
Inglés Intermedio B1

Curso de inglés

Escuela de Idiomas del Ejército

Gestion del tiempo - Comunicacion - Liderazgo - Adaptabilidad

Herramientas Microsoft - Productividad - Organizacion administrativa
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